
BLECH IN FUNKTION UND DESIGN

FACHKRAFT (M/W/D) 
FÜR DEN BEREICH 
VERTRIEB/AUFTRAGSABWICKLUNG

Als Verstärkung unseres motivierten Teams sind Sie von Anfang an aktiv 
in die Bürotätigkeiten eingebunden.

Sie arbeiten in einem Team, das hinter Ihnen steht.

Ihre Aufgaben:

-	 Angebotserfassung
-	 Komplette Auftragsabwicklung
-	 Erstellung von auftragsbegleitenden Dokumenten wie Lieferscheinen 
	 und Rechnungen im ERP-System
-	 Erstellen von Versandpapieren
-	 Durchführung allgemeiner Bürotätigkeiten

Ihr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung. 
Gute MS-Office-Kenntnisse. Kenntnisse im Bereich Zoll wünschenswert.
Selbstständige und kundenorientierte Arbeitsweise. Teamfähigkeit
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SMB Schnekenburger GmbH
Öfingen, In Kehlen 6
D-78073 Bad Dürrheim 
Telefon +49 (0) 77 06 / 92 02 -0
personal@smb-blechtechnik.de


